Connexion et encodage dans I’application CALISTA

https://calista.wallonie.be

&

4% Wallonie | \CTL I'STA & tuopewslonese

Calista, le portail de gestion des projets
cofinances par la Wallonie et |'Union
européenne.

Connexion utilisateur 3

[qcsam S'identifier a I'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier.

lD ou clés numériques de partenaires reconnus

El  IDENTIFICATION @ IDENTIFICATION

'T° avec un lecteur de cartes elD via itsme

Créez votre compte itsme

Clés numérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
avec un code de sécurité envoyé par e~ @ avec un code de sécurité via une

mail application mobile

Authentication européenne

IDENTIFICATION

@ avec une identification dlectronique
@

reconnue au plan européen

. Ouverture de la page d'accueil CALISTA et sélectionner |'onglet "Candidatures" pour voir les
appels a projets ouverts ;

° Choisir I'appel « 374 a) — Second appel a projet Coopération PEl — Constitution de GO » dans
« appel(s) a projets FEADER » puis créer une candidature
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https://calista.wallonie.be/

4Wallonie | (c~:is7»

Accueil / Candidatures

fa‘ Accueil E(} Candidatures B Mes CALIS Agenda Q Gestion ¥

& Introduire une candidature

& Appel(s) a projets FEDER 1 Appel(s) a projets FEAMP
372 - Coopération dans le domaine du tourisme 374 a) - Second appel & projet Coopération PEI - Constituti...
Fin de remise de candidature  09/01/2024 Fin de remise de candidature  06/03/2024
Programmation  Plan Stratégique wallon PAC - 23-27 Programmation  Plan Stratégique wallon PAC - 23-27
Thématique(s) Thématique(s)
+ Coopération dans le domaine du tourisme = Coopération PEI - Création GO
7 Afficher les informations détaillées KF Afficher les informations détaillées
@ créer une candidature pour un projet unique @ créer une candidature pour un projet unique
A .3 H H I d 1 n H n dl 4 d 1 '|
° pres un premier enregistrement et lors d'une "reconnexion”, ouverture d'un ecran daccuel

type et acces au portefeuille ou projets en cours via

o Soit le menu sur la page d'accueil "Suivi de mes taches" et I'icone "Accéder a la boite
des taches";

“Wa“onie|(_c':_?usw E  uropemalioninbe € woriese (D) @ *

=) Recherche de portefeuilles = [3 Recherche de projets [} [ Suivi de mes tiches =z

Y [ Mes calis 4
o Soit I'onglet "Mes Calis" dans la barre de taches et en sélectionnant "Les taches dans mon
champs de compétence via l'icone "Afficher";
4 'Wallonie | @L ISTA ©  EuropeWallonie.be 2 wileniebe 3 @ -

Accueil / Mes CALIS

= Mes measages

Q Recherche = Liste des taches ]
;‘::M_,' eélsciionnés ~ O Mes tiches Les taches dans mon champ de compétences
S . tache T1 Gentexte Tl Objet ) eatom gy Unlisateur assigne T4 stawt 1)
_— Tous ~  Tous v Filtrer ] B Fier Tous >
Sélectionner - @ 2% Soumenre la candidature pour signature  Prajet 2327 - 6O Test 09/05/2023 ?f{?;’mn Claire DENEFFE En cours
Contexte -
Sélectionner.. ~ 1 enregistrement(s) i o
Uniligateur agsigné
Sélectionner. v
e Réinitialiser
s " . " . . . . .
o Soit I'onglet "Candidature", cette maniere permet d'avoir acces au portefeuille et projets

déja créés.
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'mwa“orie | @L IsTA [ EuropeWallonie.be £ Wallonie.be @ @ -

Accuel f Candidatures.

& condidatures

Z Introduire une candidature @ Suivi des candidatures FEADER

(M

11 Appel(s) & projet: o) Appel(s) & projets FEADER (£} Appel{s) & projets FEAMP Mes portefeuilles (0}

Aucune donnée dispenible

(M

Mes projets ()

M Encréation {5)
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Ecran d'encodage des différentes sections de la page "Portefeuille” (ne concerne pas les projets de
la coopération pour I'innovation - PEI)

Ecran d'encodage des différentes sections de la page "Projet" dans le cadre la coopération pour

I'innovation
Préambule:

o Chaque fois qu'ily a un "*", cela veut dire que I'encodage est obligatoire.

o Chaque "section" du document ol doit étre encodé du "texte" dispose de possibilités de mise
en forme similaires a du "word". Il est donc possible d’effectuer un "copier-coller" d'un
document word ou d’insérer des images ou tableaux.

/

o L'icone "Editer" permet de compléter/modifier la section concernée.

o L'icone ® "Nouveau" permet d'ajouter de nouvelles références, variables en fonction de la
section concernée (ajouter une rubrique financiére, un nouvel indicateur, une étape au
calendrier, etc.).

o Une fois chaque section complétée, il vous sera demandé d'enregistrer avant de passer a une
autre section, icOne au-dessus a droite ]

X
Attention ! Si vous quittez cet écran, vos
modifications en cours seront perdues !
9 Rester sur cet écran

o L'icone permet de voir si toutes les sections sont complétement remplies. Des croix de
couleur "verte" ou "rouge" apparaissent et renseignent si la section est compléete ou non.

o Certaines sections devront faire I'objet de précisions complémentaires dans des documents
annexés a la section « Documents », cfr point 12 ci-dessous.

o Lessections du formulaire ont été mises en place principalement pour les aides FEDER. Toutes

ne concernent pas forcément les projets de coopération pour I'innovation (en fonction de la
nature des projets) et il suffira d’y inscrire la mention "Non-concerné" le cas échéant (mais la
présence d’un texte quelconque dans certaines sections du formulaire apparait comme
indispensable pour que le systéme conclut a un formulaire entierement encodé). Les sections
ou champs non applicables pour les projets de coopération pour I'innovation sont renseignées
dans les différentes sections ci-dessous.

Le menu a gauche reprend également les différentes sections a compléter.
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%Wallonie | s .

Wallonie.be

@O -

Europe. Wallonie.be “

En eriation

| Structure

Descriptior
Principes harizontaux
Synergies et inavation

B

B

B

B

B

B Collaborateues
B 3
B

B

B

B

B a

2] o o o o o

@ Identité du projet [x]

Paragraphe 4 B I A

Catégorisation

Sélectionner. v Sélectionner

1. Identité du projet : 1° page lors de la premiére connexion.

A compléter :

O
O

Intitulé du projet : titre que le candidat souhaite donner a son projet ;
Synthése du projet : un résumé du projet
Catégorisation : compléter, au fur et a mesure, les 3 premiéres sections, en
utilisant la valeur unique du menu déroulant :

1) Catégorie de régions = Wallonie

2) Interventions = Coopération PEIl — Création GO

3) Domaine d'intervention = Développement des zones rurales

4) Compétence ministérielle visée
Le choix de la compétence ministérielle (agriculture ou forét) entrainera la
sélection automatique des champs "Ministre de tutelle" et "Administration
fonctionnelle".

Localisation = portée territoriale du projet en Wallonie. Apres avoir
sélectionné le type de localisation (commune, province, région,
arrondissement) et les localisations, le champs codes NUTS sera complété
automatiquement.

Catégorisation

ratégique wallon PAC - 23-27
. ) O uece
ention*

Wallonie v [ nAMUR Développement des zones rurales v

ration fonctionnelle

Compétence ministérielle visée *

LUXEMBOURG
Agriculture v a

SPWARNE - Direction des Programmes Européens
O HAINAUT

Localisation
[C] BRABANT WALLON
ype de localisation *

Province v Sélectionner... v

2. Bénéficiaire : Informations reprises lors de la création du projet.

A compléter :

o Siege social : introduire le Numéro BCE du représentant wallon du projet et

Aide a I'encodage dans CALISTA de la candidature du GO

cliquer sur le « + » a droite du champ pour aller rechercher automatiquement
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les autres informations a la BCE. Il faut également définir si I'entité
mentionnée est de droit public.

o Siege d'exploitation : a compléter si nécessaire. Pour ce faire, il faut
sélectionner I'établissement approprié dans le menu déroulant. Les choix
proposés émanent des données enregistrées a la BCE et importées a I'étape
précédente. La sélection de [I'établissement concerné va entrainer
directement la complétude des autres champs de renseignement sur |'unité
d’établissement ;

o Siteinternet : indiquer I'adresse URL si elle existe

SPWASHE - Dirsction des Proarammes Luropéens orsus wiky . Conpération P - Création GO

0. [ - o- o 0. Q.-

| O«~0 AGE.PLBELLE YUE SN AISEAL PRESLES 6250

Plaoe e Dl el an 0

3. Contacts : Ajout d'autre(s) personne(s) qui pourront aussi compléter le projet.
Attention, au niveau des personnes de contact, il faudra toujours qu'il y en ait une avec la
fonction de "Représentant Iégal" qui pourra soumettre le projet, et qui est le représentant
tel que repris a la BCE.
Ce représentant légal recevra un email automatique I'informant de sa désignation.

Edition d'une personne associée au projet X

Fonction sur le projet

Représentant légal v

=7 Une-mail sera envoyé pour informer le

contact.

Données de contact de la personne

Monsieur ~
BRAUN Serge

Adresse e-ma

serge.braun@spw.wallonie.be

€ Annuler

4. Description
A compléter:

o Description du projet :
= Décrire la problématique
= Décrire les participants au GO (nombre, type d’acteurs, (chercheur,
conseiller, vulgarisateur, agriculteur, agroalimentaire, etc.) et leur intérét
par rapport a la problématique couverte
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Démontrer que le besoin vient du terrain (des producteurs)

Décrire les moyens prévus de diffusion des résultats du GO et les
compétences des personnes relais pour cette diffusion

Décrire la part de la population concernée par le besoin et prouver par
des données chiffrées et sourcées que le projet aura un impact positif sur
le secteur concerné

o Contribution aux objectifs du programme :

En quoi la thématique du projet pourrait-elle étre innovante ?

En quoi le projet rendra-t-il les secteurs concernés plus durables
(économiguement, environnementalement, socialement) ?

Comment la collaboration sera-t-elle encouragée auprés des acteurs du
groupe opérationnel ?

5. Principes horizontaux : les différentes sections peuvent ne pas concerner les projets pour la
coopération pour I'innovation. Il faut cocher soit "oui", soit "non" et compléter les champs qui
concernent le projet. Dans le cas contraire, il faut indiquer la mention "non-concerné".

A compléter :

O O 0 O 0 O O

Adaptation au changement climatique

Utilisation durable et protection des ressources en eau

Transition vers une économie circulaire

Prévention et réduction de la pollution

Protection et restauration de la biodiversité et des écosystemes

Atténuation du changement climatique

Egalité des chances et non-discrimination : expliquer les mesures prises pour
limiter ou éviter les discriminations.

6. Synergies et innovation :

A compléter :

O

O

o
o

7. Collaborateurs :

A compléter :

O

O

Partenaires du projet et synergies attendues : il s’agit ici des éventuels acteurs
autres que ceux constituant le GO. Il y est mentionné les compétences et
taches qui seront confiées a ces futures partenaires.

Adéquation avec les critéeres de sélection : il faut démontrer ici comment
chacun des critéres de sélection sont respectés.

Pérennité : le candidat décrit la pérennité des résultats attendus de son projet.
Caractere innovant.

Collaborateurs en charge du projet : section a compléter si la personne qui sera
en charge de la mise en ceuvre du projet est déja identifiée. Si pas, alors "Non-
concerné".

Expériences pertinentes et qualification du demandeur : Expliquer en quoi le
bénéficiaire de I'aide pourra mener a bien le projet.
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8. Indicateurs : 1 indicateur de réalisation et 1 indicateur de résultat ont été définis par défaut
et doivent étre complétés.
@ Indicateurs [ﬂJ

Indicateurs de réalisation

@ B

L Valeur intermédiaire Valeur cible .
Type T1 Unité de mesure T| (2025) 11 (2027) 11 Méthodo 1|
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer
/‘ Population concernée par les résultats du ...  Population concernée par les résultats du ... Nbre
1
Indicateurs de résultat
@B
Unité de Valeur de base Année de Valeur cible .
Type T} mesure T| / référence T|  référence 1) (2027) 11 Méthodo 11
Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer Filtrer

/‘ Activités de vulgarisation prévues Activités de vulgarisation prévues Nbre

1

o Réalisation : Quantifier et préciser la population concernée par les résultats du
GO, sur la période prévue du projet (phase 1 et phase 2), indiquer une valeur
pour 2025 et 2027. Sous "Méthodo", mentionner le type de public qui est ciblé.

Edition d'un indicateur X
Catégorie Code
Indicateur de réalisation POP_CIB
Type

Population concernée par les résultats du GO

Libellé *

Population concernée par les résultats du GO

Année intermédiaire Unité de mesure
2025 * Nbre

Année cible

2027 *

= Réinitialiser € Annuler

o Résultat : reprendre le nombre d’activités de vulgarisation prévues pour la
durée totale du projet (phase 1 et phase 2)

Edition d'un indicateur x
Catégorie Type Code
Indicateur de résultat Activités de vulgarisation prévues ACT_VUL
Libelle * Unité de mesure
Activités de vulgarisation prévues Nbre

Source des données *

* * GO

Année cible

2027 *

¥ Réinitialiser © Annuler

A cOté de ces 2 indicateurs, d'autres indicateurs de réalisation et résultat de projets peuvent

étre ajoutés ... intitulés et valeurs libres laissés a la discrétion du GO via l'icbne ®

Aide a I'encodage dans CALISTA de la candidature du GO 8/14



9. Calendrier : Compléter ici les différentes étapes de I'écriture du plan d’action (phase 1
uniquement) avec une date de début et de fin. Données informatives, et non contraignantes.
Attention qu'il en faut au moins "une". Si une seule étape, alors reprendre la date de début
et fin de I’écriture du plan d’action.

Ajouter une étape au calendrier
orore
|
Libella de Tatape +
Test GO
Date de début *
3/01/2024 16/05/2024

Aujouranul Effacer

© annuler + Enregistrer

10. Plan financier : encodage du budget pour la phase 1 uniquement (écriture du plan d’action)
selon les rubriques et sous-rubriques créées

A4 SPWARNE - Direction des Programmes Européens MINSTRE Borsus Willy INTERVENTIONS  Coopération PEI - Création GO

Q- - Q- [, Yo s Yo [ Yo Q-

ES structure [ERR %] €2 Plan financier U]

~ B Fiche projet Rubriques Postes budaataires
& identité du projet ® B T Libellé 11 Montant 11 Dese
B Bénsficisire n
B comacis Rubriques 1L Montant 1)
B Deseription
B Principes horizamtaux

Type de dépense
iter Filtrer
T

Filtrer Aucun envegistrement trouve:

B synergies etinnovation Auscun enregistrement trouva 1
B Collsborateurs
B indicsteurs
B Calendrier 1
B Plan financier

B Echéancier & financement

B Documents

Total 0,00
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A compléter :

o Via les menus déroulants, sélectionner une rubrique puis une des sous-
rubriques liées

Signalétique du plan financier X

Rubrique * Sous rubrigue *
Fonctionnement Frais d'action o

Ensuite dans le second cadre "Postes budgétaires"”, ajouter le budget
prévisionnel et la justification.

Signalétique du poste budgétaire

pe de dépense N° didentification *
Codt réel ACTIONQO1
elle +

Plan d'action 10.000,00 €

€ Annuler

Procéder de la méme maniere, si nécessaire, pour les autres rubriques et sous-
rubrigues du plan financier. Attention que pour les frais indirects de personnel,
une fois I'enregistrement fait, le montant est calculé de maniere automatique
(14% du colt total des frais de personnel) sans devoir ajouter un poste
budgétaire.

o Aufinal obtenir un plan financier définitif avec un budget total

B | & Planfinancer
Rubrigues Postes budgétaires
[CN] N

Rubreus 11 Moman T bete Libeie 11 Marsan 11

/B FonstionmmentFrole dastion 1000000 € Colt rén F B ACTONGO!  Pian daction 1000000 €

B indiesteurs Tatal 10.000,00 € :
Calenérior .

Ei Plan financler

B Echeancier & financement
Documents

11. Echéancier & financement : section relative a la planification financiere annuelle pour la phase
1 uniquement (écriture du plan d’action).

Le cadre "Financement" reprend la part des différents cofinanceurs telle que prévue pour
I'intervention coopération pour I'innovation.

Ajouter manuellement la répartition "annuelle" du budget en sélectionnant chacune des
lignes (années). La somme doit correspondre au total du budget de la section précédente (pas

de vérification automatique).
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AF SPWARNE - Direction des Programmes Européens MINISTRE  Borsus Willy

[ - [y Q- Q -

Coopération PEI - Création GO

8 structure DA Echéancier & financement De®
~ B8 Fiche projet
B identite du projet Fchéancier annuel des cofts Financement
B Beneficiaire B Date de décision GW B
B Contacts Année
B Description no Montant TL
B Principes horizontaux Filtrer Filtrer Co-financeur Montant Taux
Synergies et innovation )
B colaborateurs 2004 € 1000000 Total des dépenses publiques 10000,00 € 100,00 %
B indicateurs Total €10000,00 1] 6292,00€ 6292%
B Calendrier
B Flon financier Wallenie 3708,00€ 3708%
B Echéancier & financement Autre public 0,00¢ 000%
B Cocuments
Secteur privé 000€ 000%
Total du plan financier 1000000 € 100,00 %

12. Documents : Obligation de fournir au moins une annexe, une convention d’intérét signée par

le représentant légal et les représentants légaux de chaque organisme constituant le groupe
opérationnel.

Ajout de document(s)

+  Parcourr

(™ Glisser/Déposer un document ici

Description

Type*

Sélectionner...
Declaration dintérét

Annexes diverses projet

Une fois le projet rempli totalement : présence de "V" en vert a coté de toutes les sections, apres
vérification du test de complétude.

AF SPWARNE - Direction des Programmes

o En création
B structure Ja

~ @ Fiche projet
Bi 1dentité du projet &
B Bencficiaire &
B contacts @
B Description &
B Principes horizontaux &
E Synergies et innovation &
B collaborateurs &
E Indicateurs &
B calendrier @
B Plan financier &
E Echéancier & financement &
B Documents &

Finalisation de I'encodage en cliquant sur l'icone — et puis "Oui".
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ES structure A

~ B Fiche projet
B /Identité du projet &
B Bénsficiaire &
B Contacts &
B Description &
B Principes horizontaux @
B Synergies et innovation @
B Collaborateurs &
B indicateurs @
B Calendrier &
B Plan financier &
B Echéancier & financement @

B Documents &

Finalisation de la candidature X

0 Est-ce que l'encodage de la candidature est finalisé ?

Une fois cette opération faite, la fiche projet est considérée comme "Finalisée" MAIS peut-étre

réouverte et retravaillée en recliquant sur —
Il est dés lors indiqué "Encodage terminé" au niveau dudit projet.
A tout moment, il est possible de générer une version ".pdf" du document en cours via l'icone

B .

Ensuite, succession de "taches" a réaliser et qui apparaitront dans le bandeau supérieur :

SPWARN - isction des rocramemes turopdans —— " Coopération 1 - Criston 60
— Q- Q- Q Qe Q- Q-
T
Structure ] @ Identite du projet beo®

B Fiche projet \dentifieation

@
I
Ic
¢
x
%
"
i
il
[}
iii
iii
I
Tl
%D
;3]
a
4

.
o Prendre en charge la tache via l'icbne ;
Soumettre la candidature pour signature
Sélectionner, via menu déroulant, le représentant qui va le soumettre et donc signer
électroniquement la candidature et enregistrer

[E En effectuant cette action, la candidature devra &tre signée électroniquement par le représentant légal de
votre entreprise afin qu'elle soit prise en compte.

Définir un représentant légal pour la signature

Sélectionner... v
Sélectionner...

Serge BRAUN

o Signer et soumettre la candidature
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© SPWARNL - Direction des Programmes Européens

© = 0

s Borsus Willy

Structure a @ ldentite du projet
B Fiche poiet

B Identhe cu projet

Ident

ation

s a
: st =27 coTent
it
B ceerption O
B Princioes horzontaue pmgagme v 6 O B I AvU & %

Bi Synersies ot nnavation
B ol
B i

B calendrier

B Plan fiancior

B Eohéoncior & financement
B Documents

il Coopération PE - Création GO

Confirmation de la prise en charge ... définitif

teBn

Confirmation

Signer et soumettre la candidature

La candidature est-elle préte & étre signée ?

Qui

@ La signature entraine directement la soumission

0 ATTENTION, la cléture de la tAche est définitive. Voulez-vous continuer ?

0

o Annuler

+/ Enregistrer

Renvoi ensuite vers la page "signature électronique" du Service public fédéral

SPW

o poRTIFULLL
Test 28/11
Généralités
Identité du portefeuile
us
s
fryerts
o T
Ten 28011
Historique
a0t
P
Identité du chef de file
seatsoc
- AP, BELLE WU S ASEAL PSLES 6250
csocation s coproptinanes
omsaszres

Une fois I'envoi fait, un
légal
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Lire et connecter FelD Saisissez le code PIN et signez

‘Signature numérique de '1669629083725-fiche._projet paf”

Bienvenue

Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.

Apets avoir 4 le document, connectez votre lecteur de cartes &
Fordnateur, Insérez a carte eID dans le lecteus de cartes et appuyez sur
Ie bouton Je veux signer pour signer numériquement le document,

Pour siger ke document, saisissez le code PIN de votre elD, Assurez.

vous de Favoir & portée de main.

apres a signature

Vous ne voulez pas signer ce document?
Cliquez sur Refuser pour refuser de signer fe document

accusé de réception est envoyé

) sgnéds)

sur le mail du

représentant
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Bonjour,

Votre candidature « 149 / Test 28/11 » soumise au cofinancement du « FEADER »
a bien été soumise le 28/11/2022 & 10:53:49.Elle est techniguement recevable et
est prise en compte par le systéme de gestion informatique.

Elle contient les projets suivants:

Test 28/11
Test 28112

Une copie du formulaire déposé est annexée au présent courrier électronique. Elle
est également disponible dans I'application "https://calista.dev.wallonie.
be/#portefeuilles/149/identity"

Au terme de la procédure de sélection des projets déposés, vous serez informé de
la suite qui sera réservée a votre demande

Pour toute information complémentaire quant au traitement réservé  votre dossier,
wous pouvez contacter le Autorité de gestion FEADER par téléphone au
081/64.94.42 ou par courrier électronigue a 'adresse

Meilleures salutations

Autorité de gestion FEADER
Chaussée de Louvain 14
5000 Namur
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