Connexion et encodage dans |’application CALISTA

https://calista.wallonie.be

Z  wallonie be

“wallonie ‘ @LISTA

Calista, le portail de gestion des projets
cofinancés par la Wallonie et I'Union
européenne.

Connexion utilisateur 43

. Se connecter comme "Utilisateur" et s'identifier via la plateforme CSAM (EID ou Itsme)

[qcsam S'identifier a l'administration en ligne

Choisissez votre clé numérique pour vous identifier.

elD ou clés numériques de partenaires reconnus

via itsme

El  IDENTIFICATION @ IDENTIFICATION

T avec un lecteur de cartes elD

Créez votre compte itsme

Clés numérique(s) avec code de sécurité et nom d'utilisateur + mot de passe

IDENTIFICATION IDENTIFICATION
avec un code de sécurité envoyé par e- @ avec un code de sécurité via une

mail application mobile

Authentication européenne

IDENTIFICATION

[ @ avec une identification électronique
&

reconnue au plan européen
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https://calista.wallonie.be/

Ouverture de la page d'accueil CALISTA et sélectionner 'onglet "Candidatures" pour voir
appels a projets ouverts

es

“Wallonie | ~.1s1x 2
Accueil B
- fat Accueil

Europe.Wallonie.be
idatures

& Wallonie.be @ @ -

) Recherche de portefeuilles

@ Paramétres ¥
Z [ Recherche de projets Z

£ Suivi de mes tiches

Aucune tache disponible

A .
17 Mes accés rapides

LY Mes calis
Suivi des candidatures

“

tache(s) qui m'est (me sont) assignée(s)
Mes portefeuilles sélectionnés

tache(s) proche(s) de I'échéance
Mes projets approuvés
Mes instances

tache(s) arrivée(s) 4 ['échéance

natification(s) non-lue(s)
& Mes prochaines réunions

Z & Introduire une candidature Z
Aucune réunion prévue

appel(s) & projets FEDER ouvert(s)
appel(s) 3 projets FEADER ouvert(s)

appelis) & projets FEAMP ouvert(s)

Choisir I'appel "Coopération Santé" puis "Créer une candidature ...

| - ]
&} Introduire une candidature

=} Appel(s) & projets FEDER

1 Appel(s) a projets FEAMP

Coopération dans le do

ine de la santé et I'acti

Fin de remise de candidature

Programmation  Plan Stratégique wallon PAC - 23-27
Thématigue(s)

Coopération dans le domaine de la santé

&

Afficher les informations détaillées

&Créer une candidature pour un projet unique '
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Ecran d'encodage des différentes sections

Préambule :

Chaque fois qu'il y a un "*", cela veut dire que I'encodage est obligatoire.

Chaque "section" du document ou du "texte" doit étre encodé, les possibilités de mise en
forme sont identiques a du "word", la fonction "copier/coller" d'un document Word existant
peut étre utilisée. Des images ou tableaux peuvent aussi étre insérés.

.

o L'icobne 4 "Editer" permet de compléter/modifier la section concernée.

o L'icone ® "Nouveau" permet d'ajouter de nouvelles références, différentes en fonction de

la section concernée.

. . s X
o Une fois chaque section est complétée, il vous sera

demandé d'enregistrer avant de passer a une N _ .
Attention ! Si vous quittez cet écran, vos

@ modifications en cours seront perdues !

autre section, icone au-dessus a droite

° Rester sur cet écran

o 'icone permet de voir si toutes les sections
sont correctement remplies, des croix de couleur "verte" ou "rouge" apparaissent et indiquent
ce qu'il manque.

o Certaines sections devront faire I'objet de précisions complémentaires dans des documents
annexés a la section "Documents"”, cfr point 7 ci-dessous.

o Lors de la création d'un projet, il leur est attribué un identifiant unique (en haut a gauche), a
coté du nom.

o Rmg: Comme les sections du formulaire sont identiques pour les aides FEDER, certaines
d’entre elles ne concernent des lors pas spécifiguement le FEADER (en fonction de la nature
des projets). Il faut alors les "cocher" si nécessaire et ajouter la mention "Non-concerné".

Les sections concernées sont identifiées ci-aprés.

coatsin —— (@) * O Qi @i — Qo — @

S Structure LR @ Identité du projet (x]

~ @@ Fiche projet Identification
B Identité du projet
B Béneficiaire
B contacts
B Description
B Frincipes harizonte paragraphe B I A
B synergies et innov:
B collaborateurs
B indicateurs
B Calendrier {
B Plan financier

2393
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1. Aprés un premier enregistrement et lors d'une "reconnexion", I'acces au au projet en cours
peut se faire au niveau de la page d'accueil via :

. N s . .
a. Soit I'onglet "Suivi de mes taches" et l'icone "Accéder a la boite des taches" ;

“iwa“OI'I'e | (E_-_:L 1S TA E  Eurcpe.Wallaniebe ¥ Walloniche @ @ -

:,' Recherche de portefeuilies |—_,/' [ Recherche de projets L,/' I'EJ Suivi e mes thches |—_|;'
W Frissis)on charge 0 M Assignées) @ B Moo sssigréeis) 1
" Mes accés rapices [ Mes calis =
Suivi des candidatures tachelz) qui m'ast [me sort) assignde(s)

Mes portefauilles sélactiones tachels) prochais) de 'echéance

b. Soit I'onglet "Mes CALIS" dans la barre de taches et en sélectionnant "Les taches
dans mon champs de compétence via l'icone "Afficher"

. I
“walbnle | Q LhsTa £ Europe.Wallonie.be [Z Wallonie.be @ @ -
Accueil / Mes CALIS

M Mes messages

Q_ Recherche i= Liste des taches B
3 statuts sélectionnds ~ O Mes taches Les tiches dans mon champ de compétences
Tache . . Date de R
Tache 11 Contexte 1L Objet 1 . utilisateur assigne Tl Statut Tl
Sélectionner. v création 11
R Tous v Tous v Filtre ] O e Tous ~
Sélectionner. v 2411172022 -
A ® B 42 soumettre Ia candidsture pour signature Portefeuile 547 - GAL Test 241172022 0901 Nouveau
v 1 15 v

Sélectionner. 1 enregistrement(s)

Utilisateur assigné

Sélectionner.

Sélectionner. v

c. SoitI'onglet "Candidature", cette option permet d'avoir accés au projets déja créés.

ﬁwa“onie ‘ @'— ISTA £ Europe.Wallonie.be Z  Wallonie.be @ @ -

Accueil / Candidatures

B} Accueil G candidatures ) Gestion v

&} Introduire une candidature & Suivi des candidatures FEADER

X

Mes portefeuilles (1)

X

Mes projets (2)

a/13



Le menu a gauche reprend les différentes sections a compléter.

1. Identité du projet : 1°™ page lors de la premiére connexion.

A compléter :

o
o

"Intitulé du projet" = Nom du projet
"Synthese du projet" = Résumé du projet

2. ldentification du Bénéficiaire (=porteur du projet) :

A compléter :

o
O

3. Contact:
A compléter :

e}

"Siege social" : recherche automatique via numéro de la BCE

"Entité de droit public" : cocher "Non"

"Siege d'exploitation” : a ajouter via bouton si nécessaire, c'est-a-dire qu'il en
existe plusieurs

"Site internet" : s'il existe

"Personnes associées au projet" : par défaut est repris le nom de la personne
ayant "créé" le projet avec le role de "Créateur"

"

L'édition via 4 permet de compléter d'autres champs et éventuellement
adapter la fonction de la personne

L'ajout d'autres personnes est également possible en octroyant ou non un
acces a l'encodage du portefeuille, via un hyperlien envoyé au mail renseigné
Attention, au niveau des personnes de contact, il faudra toujours qu'il y en
ait une avec la fonction de "Représentant légal", tel que connue a la BCE, et
qui pourra soumettre le portefeuille

Edition d'une personne associée au projet X

Créateur o
Don. EHE nées du |
ol O M =1 Un e-mail sera envoyé pour infarmer le
contact.
Données de contact de |2 personne
Vedatte * Titr
Monsieur w  Attaché
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4. Description :
A compléter :

o "Description ", 2 sous-sections a compléter :

4 Description du projet

v Contribution aux objectifs du programme il faut entendre ici la contribution a I’objectif
général de I'intervention (développer avec des acteurs du monde rural et agricole des
coopérations dans le processus d’insertion et d’accompagnement de leurs publics
fragilisés)

5. Principes horizontaux

Les différentes sections peuvent ne pas concerner les projets FEADER, cocher soit : "oui", si concerné
et compléter la justification ;

soit "non" dans le cas contraire, indiquer "Non-concerné" dans la justification.
A compléter :

Adaptation au changement climatique.

Utilisation durable et protection des ressources en eau.

Transition vers une économie circulaire.

Prévention et réduction de la pollution.

Protection et restauration de la biodiversité et des écosystémes.

Atténuation du changement climatique.

Egalité des chances et non-discrimination: expliquez les mesures prises pour
limiter ou éviter les discriminations.

O 0O O 0O O O O

6. Synergies et innovation
Partenaire du projet et synergies attendues

Adéquation avec les criteres de sélection (évaluation) : a compléter (en référence aux critéres
d’évaluation définis dans le guide de I'appel)

Pérennité du projet

Caractére innovant (par rapport a l'offre existante sur la zone couverte)

7. Collaborateurs
Collaborateurs en charge du projet

Expériences pertinentes et qualification du demandeur (expliquer en quoi le bénéficiaire de I'aide pourra
mener a bien le projet).
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8. Indicateurs

1 indicateur de réalisation et 1 indicateur de résultat obligatoire
o Réalisation : quantifier et préciser le public qui sera ciblé par les actions du projet,
indiquer une valeur pour la fin du projet.
Sous "Méthodo", indiquer le type de public qui est ciblé.
o Résultat : reprendre le nombre de journées d’accueil visé a la fin du projet.

A coté de ces 2 indicateurs, d'autres indicateurs "libres" de réalisation et résultat de projets peuvent étre
ajoutés en fonction des réalités rencontrées au niveau des accueils dans tel ou tel secteurs ciblés.

9. Calendrier
Liste des étapes du projet (minimum 1 étape)

A compléter avec la ou les étapes distinctes du projet: libellé et date de début et fin de chaque étape.

Rmg: La durée du projet correspond ala période entre la date de début de la premiéere étape et la fin
de la derniére étape.

10. Plan financier

Encodage du budget selon les rubriques et sous-rubriques existantes

(3 1792 - ACP PL BELLE VUE SM AISEAU PRESLES 6250 - GAL Test-Agr
SFW- AENE Agricuiture, Ressounces naturalles of Erwirannament i Talbar Céling LEADER:
© o o 0 - @
I8 Structure m -ﬂ Q EP Plan financier
* B Fiche projat RubriL Postes budaéiaine
B dantita du projat ® B Liballs 1 Montant |
B eeniciain §
B Cantacts Rubriques T Momant | ype do dapanss
B Description

. Auzun enregiatremant trouy
B P orize Zun nregistrement trouve

B sy v
B Collsboraiaurs

B indicateura

B calendrisr

Bi Plan financier

B Echeancierd fimancement

AuTUn Bnregistrement froue

Tatal 0,00 €

B Documants

A compléter :

o Dans le cadre "Rubriques" : sélectionner, via les menus déroulants, une des
trois rubriques puis une des sous-rubriques liées (ne pas tenir compte des
autres rubriques)

=  Rubriques :
e Dépenses de personnel
e Fonctionnement
e Sous-traitance et partenariat

Ajout d'une rubrique au plan financier X
Rubrique * Sous rubrique *
Dépenses de personnel v Codts directs Personnel v
€ Annuler
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Puis dans le second cadre "Ajout d'un poste budgétaire", ajouter un libellé,
montant et une description.

Ajout d'un poste budgétaire

Type de e N° didentification *
Forfait CD_PERS001
Libelle * Montant *

Chargé de mission 50.000,00 €
Description

Personne en charge de la mise en ceuvre| des actions

€ Annuler

un

o A cbté des colts directs de personnel, il y a les 14% : procéder de la méme
maniére pour ajouter les "frais indirects", via la sous-rubrique "Co(ts indirects

de personnel"

Ajout d'une rubrique au plan financier

Rubrique * Sous rubrique *

Dépenses de personnel v Codts indirects de personnel v

o Annuler

Attention que pour ceux-ci, une fois I'enregistrement fait, le montant est
calculé de maniere automatique (14% du codt total des frais de personnel)

sans devoir ajouter un poste budgétaire.

o Idem pour les autres rubriques et sous-rubriques pour établir un plan financier

complet (= budget total du projet).

£ 1792 - ACP PL BELLE VUE SM AISEALl PRESLES 250 - GAL Test-Agri
SPW- ARNE Agriculture. Resscurces naturelles et Emvironrement Tellier Céline LEADER
o o o 0 @
8 structure Bap &8 Flan fir
v 8 Fiche projet ubriques .
B tdentie du projot ® B
B . _
-] Fubrigues Mantant 1 ype de d I
-]
B rei
B synergies et in Dipans e di perscemsl/Caity dirests R
P R 5000000 € Forla FARTOO1 Partanarisl
B Collaborateurs s 8 ne 5000000 € Farl P |
In: / n el Colts Indirects de FOCO00 € Forlan ca “
) A8 1000000 € Cobt réel
P - 100000 £ Colt rial
# B Sousirstance st partenanat/Sa 1000000 Cait réel
# B soustrstance et pastenarayPartenarst 1000000 € Coirt ril
Tata £8000,00 €

2. Echéancier et financement : section relative a la planification financiére annuelle.

Le cadre "Financement" reprend les parts des différents cofinanceurs telles que prévues pour

I'intervention Coopération Santé.

Ajouter la répartition "annuelle" de ce budget en sélectionnant chacune des lignes (années),
le nombre est lié a la section "Calendrier". La somme doit correspondre au total du budget de
la section précédente, c'est-a-dire au budget total du projet (pas de vérification automatique).
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11. Documents

Ajouter toutes annexes utiles y compris I'annexe obligatoire « convention pour démontrer l'intention
préalable de coopérer ».

A télécharger et ajouter une description et choisir le type de document auquel correspond I'annexe
uploadée.

Ajout de document(s)

T Glisser/Deposer un document icl

Tyee*
Silactionner...

@ Annuler
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Finalisation et soumission de la candidature

Une fois que les sections du projet est remplies totalement, présence de "V" en vert a coté chacune
d’entre elles, apres vérification du test de complétude.

[3 1792 - A.CP. PL BELLE VUE SN AISEAU PRI
PORTEFEUILLE

En création

2 Structure 7

~ &% Fiche projet

B Identité du projet & E

B Bénéficiaire @ . . . ' . T

B Contacts @ Finalisation de I'encodage en cliquant sur l'icébne = et
B Description @ puis "Oui".

B Principes horizontaux &

E Synergies et innovation &

B Collaborateurs @

B Indicateurs @

B Calendrier &

B Plan financier @

B Echéancier & financement @
B Documents &

[} Accueil .} Candidatures

3 1792 - A.CP. PL BELLE VUE SN AISEAU PRESLES 6250 - GAL Test-Agri

PORTEFEUILLE AF SPW- ARNE Agrict
En création o Soumis o
8 Structure A © Identité du projet
v & Fiche projet Identification

B Identité du projet &

L Identifiant du projet
E Bénéficiaire @

n 1792
E Contacts &
E Description % Synthése du projet *
E: Principes horizontaux & Paragraphe v S B
E Synergies et innovation @
B collaborateurs & GAL Test-Agri

B indicateurs @

B calendrier @

B Plan financier @

B Echéancier & financement @
B Documents %

Catégorisation

Finalisation de la candidature X

0 Est-ce que I'encodage de la candidature est finalisé ?

Une fois cette opération faite, la fiche projet est considéré comme "Finalisée" MAIS peut-étre

réouverte et retravaillé en recliquant sur -
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% Wallonie | C wwopewsonebe & weloese (D @ -

[ 547 - GAL Test oy

Thchee #n cours : Soumetive la canddature pour signaturs

B structure B A @ Identite du portefeville flJ 0B

& Fiche pertefeullle Intitulé du portefeuile
B et chu poristuills N

Identification du chef de file o — =
L Flan Strabégique wallon BAL - 2327 Coopdrarion GAL LLADER 347

B contact
B oescription sl o 2
B Description du terricire GAL Teat
B Frajers
B Documents

Synthise ¢

Prographe 4 Bl A-USX%x EEE=E EE== SFEM@E- L o0

GAL Tast

.
o prendre en charge la tache via l'icone ;
o soumettre la candidature pour signature
o sélectionner, via menu déroulant, le représentant qui va le soumettre et donc signer
électroniquement la candidature et enregistrer

(i En effectuant cette action, la candidature devra &tre signée électroniquement par le représentant légal de
votre entreprise afin qu'elle soit prise en compte.

Définir un représentant |égal pour la signature

Sélectionner... v

Sélectionner...

Serge BRAUN

o signer et soumettre la candidature

[ 547 - GAL Test o
En criatien o m o: . ° siemn ° ° ot o:

Thche en cours : Signer &1 soumettre I condicsture [

2 stucture B A @ Identité du portefeuille hom

B Fiche portafeuils nthulé du portefeuliie
B identné du portefeuills

B 1dantification du chef de file C-23-07 Conpérarion GAL LEADER -7

B Contact

B Doseription

B Doscription du termisaire

B Projets

B Documents .
Synthse du portefeuille
gt v 6 2 B ] AvN 5 X% % S EEES EE=E2 SEBE L oo
GAL Test

o confirmation de la prise en charge de maniére définitive
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Confirmation

Qui

Signer et soumettre la candidature

La candidature est-elle préte & &tre signée ?

@ La signature entraine directement la soumission

0 ATTENTION, la cléture de la tache est définitive. Voulez-vous continuer ?

o

Renvoi ensuite vers la page "signature électronique" du Service public fédéral

1w

"‘ﬁ service s public
SPW

FOHE PORTEFIUILLE
Test 28/11
Géneéralités

Identité du portefeuille

Test 28711

Historique

Identité du chef de file

I 28/13/2022 10:51
Serpe BAAIN

Dote : 28/11/2022
Fageine1d

s
FEADER
#SPAL 2527
GAL Leasar

ALP.PLBELLE VUE SN AISEAL PRESLES 6250
Association des copropritaes
0850627488

e IZ|»

NL

Lire et connecter I'elD Saisissez le code PIN et signex Prét

g de fiche |

Bienvenue

Vous étes sur le point de signer le document sur la gauche.

Aprés avow b be document, connectez votre lecteur de cartes &
lordinateur, nsérez la carte eD dans le lecteur de cartes et appuyez sur

le bouton Je veux signer pour signer numériquement le document,

Pour signer le document, saisissez le code PIN de votre elD. Assurez-
vous de l'avoir & poetée de main.

Rermarque: vous ne pourrez pas télécharger le(s) document(s) signé(s)
aprés la signature.

JE VEUX SIGNER

Vous ne voulez pas signer ce document?
Qiquez sur Refuser pour refuser de signer le document,

Une fois I'envoi fait, un accusé de réception est envoyé sur le mail du représentant légal
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Bonjour,

Votre candidature « 149 / Test 28/11 » soumise au cofinancement du « FEADER »
a bien été soumise le 28/11/2022 a 10:53:49 Elle est techniguement recevable et
est prise en compte par le systéme de gestion informatique.

Elle contient les projets suivants:

Test 28/11
Test 28/11 2

Une copie du formulaire déposé est annexée au présent courrier électronique. Elle
est également disponible dans I'application "https://calista.dev.wallonie.
bef#/portefevilles/149/identity”.

Au terme de la procédure de sélection des projets déposés, vous serez informé de
Ia suite qui sera réservée a votre demande.

Pour toute information complémentaire quant au traitement réservé a votre dossier,
vous pouvez contacter le Autorité de gestion FEADER par téléphone au
081/64.94.42 ou par courrier électronique a I'adresse

Meilleures salutations,

Autorité de gestion FEADER
Chaussée de Louvain 14
5000 Namur
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